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  وقدرات ،   مهارات   وإبراز المهن   الغطور من  المزيد على  للحصلو   المغاحة  الفرص واسلغلال   المهنية مسليرت   مواصللة  إلى  أتطلع

، وخدمة الوطن لغحقيق  العمل  أهداف  تحقيق ف   بها  والمشاركة  المغاحة  والمهنية  الغعليمية  المهللللارا   مللللن  والاسغفللللا  

 . 2030أهداف رؤية  

 خبرات العملية والتدريبال

   2025مايو   – 2023 يونيو  ،SNACO شركة، إ اري مساعد ▪

   فيصل  بن  عبدالرحمن الإمام  بجامعة والمحفوظا   الوثائق  مركز، "تدريب" معلوما  أخصائ  ▪

   عنك ف  الموسم  الصيف  النا ي، إ اري ▪

 المؤهلات التعليمية  

   المعلوما  علم بكالوريوس  ▪

 2023 فيصل، بن  عبدالرحمن الإمام جامعة جداً،  جيد  وتقدير 5 من  4.15 بمعد 

 والشهادات ة التدريبي الدورات

 المعلوما  علم أخصائ  بمسمى للمهندسين السعو ية  الهيئة  من عضوية شها   على  حاصلة ▪

    Fintech Saudi  25  المالية للغقنية الصيفية  الدور  ▪

 الاصطناع  الذكاء  مبا ئ  ▪

   والمعلوما   المكغبا  تخصص ف   المسغقبلية والغوجيها   الهوية ▪

  2030 المملكة ورؤية  المعرفة اقغصا   ضوء  ف  المعلوما  أخصائ  ▪

   الرقمية المعلوما  مصا ر   ف  البحث اسغراتيجيا  ▪

  الرقم  الإعلم   مع الغعامل  أخلقيا  ▪

   المعلوما  علم خريج من المطلوبة   المهارا  ▪

 والمكغبا  الغعليمية  المؤسسا   على وأثرها  السحابية الحوسبة ▪

   المعلوماتية الجرائم ▪

  جداو    برنامج ،Word  النصوص  معالجة  برنامج  ،PowerPoint الغقديمية العروض  برنامج)  الآل  الحاسب  أساسيا  ▪

 (  Outlook برنامج ،Excel البيانا 

 الأنشطة التطوعية 

   والدراسا  للبحوث شارك   جمعية  ف  كمغطوعة  المشاركة ▪

   بعنك جلوي الأمير  بمجمع الموسم  الصيف  النا ي إ ار  ف  مغطوعة ▪

  الطلب  الآ اب  نا ي فريق  -  الجو    فريق -  نزاهة  فريق -  الطلبية  )الأنشطة الغطوعية الفرق من العديد  ف   فاعل عضو ▪

 ( وغيرها  -  المجغمع خدمة لجنة  فريق -

   دراتـوالق اراتــالمه

   وتطبيقاته  الآل  الحاسب   اسغخدام ▪

   الغنفيذية  السكرتارية ▪

    الغقارير وإعدا    الإ ارية المراسل  ▪

   والإشراف  والغنظيم  الغخطيط ▪

   مهنية علقا  وبناء  الفعا   الغواصل  ▪

 والمواعيد   بالأنظمة الإلغزام  ▪

 اللـغــــات 

 ة لالعربي ▪

 ة  لالإنجليزي ▪

 

 



 

HESSA AL-KHALEDI  
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OBJECTIVE  
I am excited about furthering my professional journey in making the most of accessible 
prospects to enhance my skills and experience as seek to use my educational and career skills 
that contribute to achieving work goals efficiently and successfully within Vision 2030.  

WORK EXPERIENCES  
▪ Administrative assistance 

SNACO Co., June 2023 – May 2025   

▪ Information Specialist (Trainee) 
Documents and Archives Center at Imam Abdulrahman Bin Faisal University 

▪ Administrator 
Summer camp at Anak 

EDUCATION  
▪ Bachelor's degree in Information Science 

GPA 4.15 of 5, Very good, Imam Abdulrahman Bin Faisal University, 2023 

COURSES  
▪ Member of Saudi Council of Engineers  
▪ Fintech Summer Sessions 25 
▪ Fundamentals of Artificial Intelligence 
▪ Introduction in the Information Technology  
▪ Identity and forward guidance in the field of libraries and information 
▪ Information specialist in light of the knowledge economy and the Kingdom's Vision 2030 
▪ Digital Information Research Strategies 
▪ Ethics of Digital Media 
▪ Skills for Information Science Student 
▪ Cloud computing and its effect on educational institutions and libraries 
▪ Cyber crimes 
▪ Computer skills (PowerPoint  ،Word ،Excel ،Outlook)  

VOLUNTEER ACTIVITIES 
▪ Volunteer in Sharek Association for Research and Studies 
▪ At the Prince Jalawi School at Anak, I gave an awareness talk about the value of reading 
▪ Volunteer to run the seasonal summer club of the Prince Jalawi School at Anak 
▪ Active member of numerous volunteer teams 
▪ I took part in numerous volunteer activities and events, accumulating a total of (62) 

volunteer hours on the volunteer work platform 

SKILLS 

▪ Computer and MS Office 
▪ Executive Secretary 
▪ Reporting 
▪ Recording, archiving and research 
▪ Effective communication 
▪ Flexibility  
▪ Effective working relationship 
▪ Self learn 

LANGUAGES  
▪ Arabic, English 

 


